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Текстовая часть плана
«Основные направления развития архивного дела в городском округе город Кулебаки»
на 2017 год
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда РФ и других архивных документов
1.3. Картонирование дел на бумажной основе

Закартонировать в архивные коробки все дела, принятые в течение года. 
1.4. Проведение проверки наличия 

1.4.1. дел на бумажной основе

1 полугодие

Ф.Р-64 Ломовский колхоз


1966-1970



26

Ф.Р-65 Шилокшанский колхоз

1966-1970



21
2 полугодие

Ф.Р-66 Мамлейский колхоз


1965-1968



14
Ф.Р-68 Тепловский колхоз


1965-1968



14

Ф.Р-76 Гремячевский колхоз


1965-1968



14










ИТОГО
89 дел
1.5. Продолжение работы по переводу дел по личному составу на постоянное хранение (по 1953 год включительно) во исполнение решения экспертно-проверочной секции ЭПМК комитета по делам архивов Нижегородской области (далее – комитет) (протокол заседания от 27.03.2014 № 3).
1.6. Активизация работы по редактированию заполненных полей программного комплекса «Архивный фонд» в соответствии с рекомендациями комитета, Инструкцией по вводу данных программного комплекса «Архивный фонд» (3-я версия), а также приказом Росархива от 23 октября 2000 года № 64 «Об утверждении Временного порядка автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в государственных и муниципальных архивах».
2. Комплектование документами Архивного фонда РФ и другими архивными документами
2.1. Прием документов от организаций и физических лиц

2.1.1. управленческой документации постоянного хранения
	Название фонда
	Годы дел
	Количество дел

	1 полугодие
	
	

	Администрация Кулебакского района
	2011
	11

	Отдел по культуре, развитию спорта и молодежной политики
	2011
	6

	КУМИ
	2011
	29

	Отдел экономики, развития бизнеса и инвестиционной политики
	2011
	5

	Сектор по охране природы и управлению природопользованием
	2011
	1

	Отдел архитектуры и градостроительства
	2011
	3

	Управление образования
	2011
	13

	Финансовое управление
	2011
	16

	Сектор архива
	2011
	3

	Отдел сельского хозяйства
	2011
	11

	
	ИТОГО
	98 дел

	2 полугодие
	
	

	ГОУ СПО Металлургический колледж
	2011
	15

	ГУ «Кулебакский городской центр занятости населения»
	2006
	7

	ГУ «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста»
	2011
	8

	Городская прокуратура
	2011
	33

	Территориальный орган федеральной службы госстатистики по НО, Кулебакское подразделение
	2011
	4

	МУ РИЦ «Кулебакский металлист»
	2011
	4

	Кулебакский городской суд
	2001
	6

	Кулебакский территориальный отдел Управления Роснедвижимости по НО
	2011
	2

	Территориальная избирательная комиссия
	2014
	10

	МБУЗ «Кулебакская ЦРБ»
	2011
	10

	
	ИТОГО
	99 дел


2.2. Утверждение (согласование) описей дел организаций:

2.2.1. управленческой документации:
	1 полугодие 
	
	

	Администрация Кулебакского района
	2014
	76

	Территориальная избирательная комиссия 
	2016
	10

	Финансовое управление
	2014-2015
	27

	Сектор архива
	2014-2015
	6

	
	ИТОГО
	119 дел

	2 полугодие
	
	

	Отдел государственной статистики в г. Н.Новгород Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в г. Кулебаки)
	2014
	2

	Управление образования
	2014
	15

	ГБОУ СПО Металлургический колледж
	2014
	15

	КУМИ
	2014
	20

	Прокуратура
	2014-2015
	65

	Городской суд
	2014-2015
	10

	
	ИТОГО
	127 дел


2.2.6.  документов по личному составу


	1 полугодие
	
	

	Финансовое управление
	2014
	2

	
	ИТОГО
	2 дела

	2 полугодие
	
	

	ГБОУ СПО Металлургический колледж
	2014
	13

	Управление образования
	2014
	35

	Городской суд
	2014-2015
	2

	
	ИТОГО
	50 дел


2.6. Согласование 
2.6.1. номенклатур дел
ГБОУ СПО Металлургический колледж
2.7. Организовать и провести работу по мониторингу состояния хранения, учета и использования архивных документов в школьных музеях.
2.8. Организовать и провести работу по мониторингу хранения документов Архивного фонда Российской Федерации сверх установленного законодательством об архивном деле срока их временного хранения в организациях.
3. Создание НСА к документам Архивного  фонда РФ и другим архивным документам,  ведение автоматизированного учета и НСА
3.9. Составление дополнений к историческим справкам:
- Сектор экологической безопасности отдела гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и обеспечения безопасности
- Отдел экономики управления экономики

- Отдел государственной статистики в г.Н.Новгород Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в г.Кулебаки)
- Администрация Михайловского сельсовета

- Администрация Ломовского сельсовета

- Администрация Шилокшанского сельсовета
ИТОГО 6 справок
3.9.1. Внесение исторических справок в ПК «АФ» - 6 справок
4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

4.1.3. Проведение выставки фотографий.
4.1.8. Публикации в СМИ - 4 статьи.
4.5. Обеспечение в установленном порядке работы по исполнению социально-правовых и тематических запросов физических и юридических лиц. Осуществление контроля за соблюдением порядка и срока рассмотрения обращений заявителей.
4.6. Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»

Участие в информационном наполнении официального сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области» - 4 статьи.
5. Развитие и укрепление материально-технической базы архива

5.7. Обеспечение архивными коробами - 35 штук.
7. Правовое, организационное, научно-методическое и кадровое обеспечние
7.1. Участие в работе расширенного заседания коллегии комитета «Об итогах работы архивных учреждений Нижегородской области в 2016 году и задачах на 2017 год».
Начальник сектора архива




    

    Л.М.Назарова

09.11.2016г.
